阳江市2019年下半年自学考试考生

网上办理申请毕业登记的办法

     一、考生办理毕业登记的前期工作

办理转考、免考、考籍信息更正手续
     1.申请上半年毕业的考生，必须在5月1日前办理转考、免考、考籍信息更正（含身份证号升位）手续；申请下半年毕业的考生，必须在11月1日前办理转考、免考、考籍信息更正（含身份证号升位）手续。逾期办理者，不能申请本次毕业，只能参加下一批毕业手续的办理。

     （二）登记前置学历相关信息
     申请本科毕业的考生，须在上半年5月20日前、下半年11月20日前，登录广东省自学考试管理系统（以下简称“系统”，网址：http://www.stegd.edu.cn/selfec）填写前置学历及认证信息，提交省考办查验，查验通过方可申请本科毕业。
    前置学历为我省自学考试毕业的考生，申请本科毕业也需要提供前置学历认证信息。

考生可根据自己的实际情况，选择下列学历认证方式之一进行登记：

    1.学信网出具的《教育部学历证书电子注册备案表》，需提供在线验证码，在线验证码的有效期从登记之日算起不得少于25天；
    2.全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》，需提供报告编号；
    3.教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》，需提供认证书编号；
    4.同时办理自考专科和本科毕业的考生，需提供申请专科毕业的准考证号。

5.申请上半年自考本科毕业的普通全日制高校应届毕业生，在登记前置学历信息时，如未取得前置学历毕业证，可暂不填写前置学历毕业证号及学历认证信息；取得毕业证后，须于7月5日前登录系统补填前置学历毕业证号及认证信息，提交省考办核查。未按时补填的，视为放弃当次毕业申请。


     二、申请毕业必须具备的条件

    （一）必考课程成绩全部合格、选考课程达到最低的学分或门数要求、本科专业毕业生加考课程达到所属类的最低学分或门数要求。
（二）毕业论文、实践考核等须取得合格成绩，并与所选的毕业专业、主考学校相一致。

（三）如有课程免考、转考和课程顶替，需符合规定。
（四）如有考试违规记录，已达到推迟毕业年限。

    （五）符合毕业专业的其他条件，详见具体专业的毕业说明。
    （六）未办理过该专业的毕业证书。

     三、毕业登记步骤
     符合毕业条件的考生登录网站：广东省自学考试管理系统（网址： http://www.stegd.edu.cn/selfec/）申请毕业登记。

（一）考生自己上网进行毕业申请（时间12月17日—22日）
1．考生凭准考证号和在电子摄像或预报名时设置的密码登录广东省自学考试管理系统。忘记密码的考生可自行在网上输入准考证号和身份证号设置新密码。

2．考生在办理申请毕业登记前，须确认系统中自己的姓名、性别、身份证号、出生年月、电子相片和各科成绩等数据。准确无误方可申请毕业登记。

3．考生在系统功能中点击“考籍管理”下的“基本信息维护”，确认籍贯、民族、最后学历、职业、工作单位、联系电话等数据，如数据有误，修改后保存。

4．点击“毕业管理”下的“毕业预测”功能，根据提示，输入相关资料，提交毕业申请，申请成功的考生自行打印《广东省高等教育自学考试毕业生登记表》(双面打印，即是要有正面和背面）〔打印时要求使用激光打印机和80g/m2 (或以上）的A4复印纸打印，一式两份，考生不得擅自做任何修改。考生必须认真校对《毕业生登记表》正面的各项内容，然后在背面的有关栏目如实填写个人简历，并到单位或所在街道办事处签署意见(工作和思想表现情况) 〕和加盖印章。
（二）毕业初审及提交材料

1．市自考办初审时间：12月17日-----20日、22日（上午8:30—11:30；下午：2:30—5:00）。

2．程序：验核——交材料

考生到自考办办理毕业初审必须携带以下材料： 
（1）身份证原件（核验后即退还，下同）及复印件一份。 
（2）经校对正确并到单位或所在街道办事处签署意见和加盖印章的《广东省高等教育自学考试毕业生登记表》一式两份。 

（3）考生办理本科毕业手续时，无需提交前置学历毕业证书原件及复印件，以下特殊情况除外：
    (使用非中国内地身份证办理本科毕业的考生，须提交前置学历毕业证书原件及复印件；
    (使用境外学历作为前置学历的考生，须提交前置学历毕业证书原件及复印件；
    (由于姓名或身份证号变更等原因，与前置学历相关信息不一致的考生，须提交前置学历毕业证书原件、复印件，以及公安部门的有关证明材料。
    （4）特殊专业要求
     (申请办理机械制造及自动化专业（专科）毕业的考生，须提供机械类工种高级国家职业资格证书和高级技工学校毕业证书。
     (申请办理电气自动化技术（原专业名称：工业电气自动化技术）专业（专科）毕业的考生，须提供电气类工种高级职业资格证书和高级技工学校毕业证书。
     (申请办理药学专业(本科)毕业的考生，须提供有效期内的卫生类执业证书（注：证书上必须有“执业”二字）。
     ④医学、药学、护理学或其他医学相关专业的中专或专科毕业生，办理食品营养与卫生（原专业名称：营养、食品与健康）专业（专科）毕业时，如选考05747临床医学总论、05748疾病的营养防治、05749中医营养学基础、05750食品卫生法规与监督、05751烹饪与膳食管理基础、05752 烹饪与膳食管理基础（实践考核）、00988食品营养学等七门课程，须提供相关的中专或专科毕业证书原件及复印件。

 四、其他说明

（一）所有复印件应使用A4复印纸复印。
（二）市自考办地址和联系电话
阳江市自考办（1700）：阳江市区东风三路45号，电话：3333920
（三）市自考办只是对考生的申请材料进行初审，考生是否符合毕业条件由省自考办负责审核批复。
（四）请于2020年4月下旬电话查询是否已回毕业证，考生本人携带身份证、回执前往原来办证的自考办领取毕业证。（如需别人代领，则需要带代领人身份证、考生身份证、回执前来领取。）
　　     

　　　　　　　
